附件3：
政  审  说  明

[bookmark: _GoBack]一、需政审人员的范围
（一）报考人员本人；
（二）报考人员的家庭成员（主要包括配偶、兄弟姐妹、父母）。
二、政审材料
（一）被政审者为报考人员本人的，需填写《审核函调材料》2份；被政审者为报考人员的家庭成员，需根据实际情况，每人对应填写《审核函调材料》2份； 
（二）每名被政审者需提交的两份政审材料，一份应由被政审者的就读学校或工作单位、居住地居民委员会或家属委员会、村民委员会等出具；一份应由被政审者户籍所在地派出所或具有户籍管理职能的公安分局出具。
三、各类被政审人员政审材料的填写要求
（一）报考人员本人为应届毕业生的，由毕业学校负责填写其在校期间政审材料，并加盖学校（院、系、处）党组织公章；其派出所的政审材料需由其入学前户籍所在地派出所出具，并加盖派出所印章。
（二）被政审者为在职人员的，由所在单位负责填写其在单位期间政审材料，并加盖单位党委、组织（人事）或人力资源管理部门印章；其户籍所在地派出所，也需出具被政审者的政审材料并加盖派出所印章。
（三）被政审者无业或在私人企业工作的，由现户籍所在地居民委员会、家属委员会或村民委员会负责填写政审材料，并加盖居民委员会、家属委员会或村委会党支部公章；被政审者档案存放在人才交流或社会保障中心的，由档案存放部门出具相关摘抄资料，并加盖专用印章；其户籍所在地派出所，也需出具被政审者的政审材料并加盖派出所印章。
（四）被政审者为在校学生的，由现所在学校负责填写其在校期间政审材料，并加盖学校（院、系、处）党组织公章；现户籍所在地派出所对其出具政审材料，并加盖派出所印章。
四、特殊说明
（一）报考人员的直系亲属死亡的，需由上述人员生前户籍所在地派出所出具死亡证明，注明与报考人员的关系，并加盖派出所公章。
（二）应聘人员本人离异的，需出具离婚证明复印件。
（三）政审材料必须按下发的政审函和函调材料的格式、用签字笔或钢笔规范填写，所有项目（包括回执、抬头、审核经手人签字、联系电话、政审日期等）须填写完整，不得空项和涂改。
（四）被政审者户籍地与实际居住地不一致（人户分离）的，应先由实际居住地派出所出具相关政审材料交户籍地派出所，户籍地派出所根据本所掌握的情况和实际居住地派出所出具的相关材料，出具最终的政审材料。
（五）所有政审材料必须按规定时间交回，逾期视为本人自动放弃。


